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DAS SIND IHRE AUFGABEN

Sie sind die erste Ansprechperson fir unsere Geschaftskun-
den und betreuen diese lber den gesamten Auftragspro-
zess, vom Eingang der Anfrage bis hin zur Abwicklung

Sie sind fur die Kalkulation und Angebotserstellung von un-
seren Druck- & Lettershopauftragen verantwortlich

Als Schnittstelle zwischen Produktion und Buchhaltung ko-
ordinieren Sie die reibungslose Abwicklung unserer Kunden-
auftrage

Sie stehen in engem Kontakt mit unseren Partner-Firmen
und entscheiden Uber interne oder externe Auftragsvergabe

Neben der Kundendatenpflege in unserem CRM-System
erganzt die sorgfaltige Uberprifung und Bearbeitung von
Adresslisten und Druckdaten lhren Aufgabenbereich

Die Aufbereitung der Kundenorder fir den Post- oder Pa-
ketversand und die Einhaltung der postalischen Vorgaben
runden lhr Aufgabenprofil ab

WORAUF SIE SICH BEI
UNS FREUEN DURFEN:
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VIELSEITIGE, EINE SONNIGE
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TATIGKEITEN MIT BLICK IN DIE NATUR
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DAMIT MACHEN SIE EINDRUCK

Als Spezialist Auftragsmanagement (m/w/d) stehen Sie im
direkten Kontakt mit unseren Kunden und Partnern. Ein sym-
pathisch und kommunikativ Giberzeugendes Auftreten stellt
far uns die Basis einer Zusammenarbeit auf Augenhdhe dar

Im Auftragsmanagement geht es oft Schlag auf Schlag: Orga-
nisationstalent, Flexibilitat, Zuverlassigkeit und eine struktu-
rierte Arbeitsweise sind in dieser Position unerlasslich

Sie verfligen Uber eine abgeschlossene Ausbildung mit erster
Berufserfahrung im kaufmannischen/gestalterischen/tech-
nischen Umfeld (Mediengestaltung, Medien-/Drucktechnik)
oder dem Postwesen

Der Umgang mit MS-Office Programmen ist lhnen vertraut.
Insbesondere die Arbeit mit Excel sollte Ihnen Freude berei-
ten und leicht von der Hand gehen.
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